
Ponto Secullum 4 - Exportar marcações 
 

 No Ponto Secullum 4 você pode exportar as marcações dos funcionários 
no layout que você precisar: 
 
  

 
 

Acesse o Menu Manutenção > Exportação de Dados > Exportar Batidas 
 

 
 

Clique em Configurar Layout. 



 
 

Nesta tela configura-se primeiramente o layout em que será gerada a 
exportação das batidas, para o arquivo de texto. 

Clicando em “<Adicionar>” podemos adicionar os dados a serem 
exportados.  

 

 
 

Selecione em “Campo” o a informação que será gerada e defina o 
tamanho dela em “Configuração” e após clique em “Salvar”. 

No caso no arquivo que futuramente será gerado teremos a 
informação da Data com 8 algarismos. 

Repita este procedimento para todos os dados necessários. Depois 
clique no botão “Salvar” e clique em “Fechar”. 

 



 
 

Nesta tela configure o período, horário, empresa, departamento e 
funcionário a ser gerado no arquivo texto. Se forem todos os funcionários 
deixe a lacuna em branco. Após clique em “Gerar”. 

 

 
 



O sistema abre a janela para selecionarmos o local de salvamento do 
arquivo de texto. Dê um nome para o arquivo e selecione o caminho onde 
este será salvo. Após clique em Salvar. 

 
 

 
 

Será exibida a janela de montagem do relatório... 
 

 
 

E que o arquivo foi salvo com êxito. 
 



 
 

 O layout será gerado de acordo com o Layout configurado. 
  

 


